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Administrativas komisijas nolikums
I. Visparigie noteikumi

Administrativa komisija atrodas Aliiksnes novada domes padotiba un tiek uzturéta no
Aluksnes novada paSvaldibas budzeta lidzekliem.

Administrativas komisijas mérkis ir realiz€t paSvaldibai noteikta uzdevuma -
administrativa parkapuma procesa uzsakSanu savas kompetences ietvaros un
administrativas parkapuma lietas izskatiSanu, to izpildi.

Administrativa komisija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru
kabineta noteikumus, citus normativos aktus un So nolikumu.

Administrativas komisijas darbs tiek organiz€ts sadarbiba ar valsts un pasvaldibas
institiicijam savas kompetences ietvaros.

Administrativas komisijas priekSsédetajs, vina vietnieks un Administrativas komisijas
locekli sanem atalgojumu par piedaliSanos Administrativas komisijas sédés un citu
saistito pienakumu veikSanu Aliksnes novada domes noteiktaja kartiba un apjoma.
Administrativajai komisijai ir noteikta parauga veidlapa, savs zimogs un oficiala
elektroniska adrese.

Administrativas komisijas darbu uzrauga Aliiksnes novada domes prieksseédetajs.

Par savu darbu Administrativa komisija, péc pieprasijuma, sniedz parskatu Altksnes
novada domei.

II. Administrativas komisijas uzdevumi un tiesibas

Administrativas komisijas galvenie uzdevumi ir:

9.1.  uzsakt administrativa parkapuma procesu;

9.2.  izskatit un pienemt lémumus administrativo parkapumu lietas;

9.3. izskatit un pienemt I@mumu lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzekla
pieméroSanu b&rniem;

9.4. organizét pienemto [emumu uzskaiti un to izpildi;

9.5. apkopot un analizét administrativo parkapumu c€lonus;

9.6. sniegt priekSlikumus par administrativo parkapumu cé€lonu un veicinoSo
apstaklu mazinaSanu vai novérSanu;



9.7.  piedalities metodiskajas macibas darbam nepiecieSamo zinasanu pilnveidei;

9.8. sagatavot Aliksnes novada domes Iémumu projektus atbilstosi savai
kompetencei;

9.9. izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus, siidzibas un sniegt atbildes uz
tam.

10. Administrativas komisijas tiesibas:

10.1. piedalities Altuksnes novada domes s€d€s un komiteju s€d€s, parstavet
Administrativas komisijas viedokli tajas;

10.2. parstavet Aluksnes novada paSvaldibas intereses visas tiesu instances,
jautajumos, kas izriet no Administrativas komisijas darba.

IT1. Administrativas komisijas struktiira, amatpersonu kompetence

11. Administrativa komisija sastav no 5 (pieciem) locekliem:
11.1. Administrativas komisijas prickSsedetajs;
11.2. Administrativas komisijas priekSseédétaja vietnieks;
11.3. tris Administrativas komisijas locekli.
12. Administrativas komisijas loceklus ievél Aliksnes novada dome.
13. Administrativas komisijas priek§sédetaju un Administrativas komisijas priekSsédéetaja
vietnieku ievél Administrativa komisija no sava vidus.
14. Administrativas komisijas sekretars ir piesaistits Aliiksnes novada pasvaldibas
specialists.
15. Administrativas komisijas priekS§sedetajs:
15.1. organize un vada Administrativas komisijas darbu;
15.2. vada Administrativas komisijas sédes;
15.3. parstav Administrativo komisiju valsts un pasvaldibas institiicijas, ka arT tiesu
instances;
15.4. atbild par Administrativas komisijas riciba esoSo dokumentu un materialo
vertibu saglabasanu;
15.5. paraksta Administrativas komisijas pienemtos l€émumus administrativo
parkapumu lietas;
15.6. sagatavo Aliiksnes novada domes Iémumu projektus;
15.7. sagatavo parskatus par Administrativas komisijas darbu;
15.8. sagatavo atbildes uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem, siidzibam;
15.9. lai nodroSinatu Administrativas komisijas funkciju izpildi atbilstosi
Administrativas atbildibas likumam, parbauda un ievada informaciju
Administrativo parkapumu atbalsta informacijas sistéma (turpmak — APAS).
16. Administrativas komisijas priekssédetaja vietnieks pilda Administrativas komisijas
priekSsédetaja pienakumus vina prombitnes laika vai vina uzdevuma.
17. Administrativas komisijas locekli:
17.1. piedalas Administrativas komisijas sédes;
17.2. pienem lémumus balsojot;
17.3. sagatavo Administrativas komisijas Ilemumu projektus;
17.4. iesniedz  Administrativas  komisijas  priekSsédétajam  priekSlikumus
Administrativas komisijas darba uzlaboSanai;
17.5. izpilda Administrativas komisijas priek$sédetaja noradijumus;
17.6. ir tiesigi stradat APAS atbilstosi pieskirtajam lomam.
18. Administrativas komisijas sekretars:
18.1. plano administrativas komisijas sézu laikus;
18.2. gatavo un nosiita pavestes administrativa parkapuma lietas dalibniekiem;
18.3. protokolé Administrativas komisijas sédes gaitu;



18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

nosiita Administrativas komisijas 1€mumu lietas dalibniekiem un citam
personam, ja to paredz normativie akti;

atbild par administrativa parkapuma lietas nodosanu piespiedu izpildei, ja
lémums nav izpildits brivpratigi;

karto Administrativas komisijas lietvedibu, taja skaitd ievada nepiecieSamo
informaciju APAS;

nostta Iekslietu ministrijas Informacijas centram pieprasijumu par lietotaja
tiesibu pieskirSanu darbam ar APAS, ka arT inform& par nepiecieSamibu anul&t
lietotaja tiesibas;

organiz€ papira formata sanemto administrativo parkapuma lietu un citu
dokumentu glabasanu un nodoSanu Aliiksnes novada pasvaldibas arhiva;
uzskaita Administrativas komisijas darba laiku.

IV. Administrativas komisijas darba organizacija

19. Administrativas komisijas darba organizaciju nosaka likums “Par pagvaldibam”, likums
“Par audzinoS$a rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem” un citi normativie
akti, ka ar1 $is nolikums.

20. Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas p&c nepiecieSamibas.

21.Ja Administrativas komisijas klatesoso balsis sadalas lidzigi, izSkirosa balss ir
Administrativas komisijas sédes vaditajam.

V. Nosléguma jautajums

22. Atzit par speku zaud@uSu Aluksnes novada pasvaldibas Administrativas komisijas
nolikumu Nr. 4/2017, apstiprinats ar Aliksnes novada domes 2017. gada 28. jiinija
lémumu Nr. 198.
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