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Aluksne

2024. gada 29. februari
NOLIKUMS Nr. 1/2024
(protokols Nr.3, 29. punkts )

ALUKSNES NOVADA PASVALDIBAS IESTADES
“Aluksnes novada Dzimtsarakstu nodala”

NOLIKUMS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 10. panta pirmas dalas 8. punktu,
Valsts parvaldes iekartas likuma 28. pantu

1. Visparigie noteikumi

1. Aluksnes novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak - Dzimtsarakstu nodala) ir Aluksnes novada
paSvaldibas domes (turpmak — Dome) izveidota pasvaldibas iestade, kas nodrosina iedzivotaju
civilstavokla aktu registraciju Aluksnes novada teritorija.

2. Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija sakrit ar Aliksnes novada administrativo teritoriju.

3. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu un metodisko vadibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu. Dzimtsarakstu nodalas finansialo un
saimniecisko darbibu kontrolé Aluksnes novada paSvaldiba. Dzimtsarakstu nodala tiesi paklauta
pasvaldibas izpilddirektoram.

4. Dzimtsarakstu nodala darbojas saskana ar Civillikumu, Civilstavokla aktu registracijas likumu,
Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu un citiem Latvijas Republika spéka eso$iem
normativajiem aktiem, Tieslietu ministrijas un Domes iek$gjiem normativajiem aktiem,
lémumiem, rikojumiem un $o Nolikumu.

5. Dzimtsarakstu nodalai ir savs zimogs ar papildinita maza Latvijas Valsts gerbona attélu un
Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu - Latvijas Republikas Aluksnes novada Dzimtsarakstu
nodala, kuru Dzimtsarakstu nodala izmanto, realizgjot valsts parvaldes delegéto funkciju.

6. Dzimtsarakstu nodalas juridiska adrese: Darza iela 11, Aluksne, Aluksnes novads, LV 4301.

2. Dzimtsarakstu nodalas funkcijas, uzdevumi un kompetence

7. Dzimtsarakstu nodalas pamatfunkcija ir civilstavokla aktu registracijas nodro$inaSana un
civilstavokla aktu registru arhiva fonda veidoSana un glabasana.
8. Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi:
8.1. veikt civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualizgjot vai atjaunojot dzim$anas, mir§anas
vai laulibas registra ierakstu;
8.2. izsniegt civilstavokla aktu registraciju apliecino$us dokumentus;
8.3. ieklaut Fizisko personu registra garidznieku pazinojumus par noslégtajam laulibam;
8.4. sagatavot dokumentus par varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainu un iesniegt tos Tieslietu
ministrijas Dzimtsarakstu departamentam,;
8.5. saglabat Dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;
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8.6. izstradat lietu nomenklatiru atbilsto§i Tieslietu ministrijas apstiprinatajai lietu
paraugnomeklatiirai;
8.7. ieklaut vésturiskos registrus Fizisko personu registra;
8.8. pazinot par arzemnieka mirSanas fakta registraciju miru$as personas pilsonibas valsts
konsularajai parstavniecibai Latvija;
8.9. sniegt konsultacijas fiziskam personam un iestadém civilstavokla aktu registracijas
jautajumos;
8.10. sniegt parskatus par darbu Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentam un
pasvaldibai;
8.10.1. katru gadu iesniegt Domei parskatu par Dzimtsarakstu nodalas funkciju izpildi un
budzeta lidzeklu izlietojumu;
8.11. organizét un nodroSinat apmeklétaju pienemsanu nodal;
8.12. organizét svinigas laulibu un dzim$anas registracijas ceremonijas, ka ari gimenes tradiciju
pasakumus;
8.13. veikt citus uzdevumus, atbilsto$i normativajiem aktiem.

2. Dzimtsarakstu nodalas tiesibas un pienakumi

9.  Dzimtsarakstu nodalai ir tiesibas:
9.1. patstavigi lemt par tas kompetencé eso$ajiem jautajumiem;
9.2. pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami civilstavokla aktu
registracijai;
9.3. iekaset valsts nodevas un citus maksajumus par dzimtsarakstu nodalas sniegtajiem
pakalpojumiem saskana ar Domes apstiprinato cenradi;
9.4. parbaudit Dzimtsarakstu nodalai sniegto informaciju,
9.5. sniegt priekslikumus Dzimtsarakstu nodalas kompetence eso$ajos jautajumos;
9.6. sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamos finansu,
tehnisko un organizatorisko nodro§inajumu pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;
9.7. istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

10. Dzimtsarakstu nodalas pienakumi:
10.1. nodrosinat Dzimtsarakstu nodalai noteikto uzdevumu kvalitativu izpildi;
10.2. péc pieprasijuma sniegt pasvaldibas vadibai informaciju par Dzimtsarakstu nodalas
darbibu;
10.3. nodroSinat dokumentu apriti atbilstosi lietvedibas prasibam; merktiecigi, efektivi un
precizi izmantot pieskirtos Domes budZeta finansu lidzeklus noteikto funkciju un uzdevumu
veikSanai;
10.4. sagatavot un iesniegt Dzimtsarakstu nodalas budZeta pieprasijumu Centralas
administracijas Finan$u nodala, sastadot pa$valdibas budZetu.

3. Dzimtsarakstu nodalas struktiira un darba organizacija

11. Dzimtsarakstu nodalas darbinieku skaitlisko sastavu, atalgojumu un socialas garantijas nosaka
Dome.

12. Dzimtsarakstu nodalas darbu vada Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, kura kompetence ir
noteikta Saja Nolikuma un amata apraksta.

13. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju pienem darba saskana ar Domes lémumu. Darba ligumu ar
Dzimtsarakstu nodalas vaditaju paraksta Aluksnes novada pa$valdibas izpilddirektors.

14. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs:
14.1. organizé Dzimtsarakstu nodalas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada administrativo
darbu, nodroS$inot darba nepartrauktibu, lietderibu, efektivitati un tiesiskumu;
14.2. parvalda Dzimtsarakstu nodalas finansu, personala un citus resursus;
14.3. pienem un atbrivo no darba Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus;
14.4. nosaka darbinieku amata pienakumus;
14.5. savas kompetences ietvaros izdod Dzimtsarakstu nodalas iek§&jos normativos aktus;



15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.
22.

23,

3

14.6. slédz saimnieciskos darijumus Dzimtsarakstu nodalas darba nodrosinasanai;
14.7. bez ipaSa pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu valsts parvaldes iestades, tiesa,
attiecibas ar juridiskam un fiziskam personam,;
14.8. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Domes léemumiem, Tieslietu
ministrijas rikojumiem un metodiskajiem noradijumiem.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajam ir vietnieks, kura kompetence ir noteikta $aja Nolikuma un
amata aprakstd. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks ir paklauts Dzimtsarakstu nodalas
vaditajam. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieku pienem darba Dzimtsarakstu nodalas
vaditdjs.
Dzimtsarakstu nodalas vaditaja prombiitnes laikda Dzimtsarakstu nodalas darbu vada
Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks.
Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks veic pienakumus, ko uzdod Dzimtsarakstu nodalas
vaditdjs, saskana ar amata aprakstu.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un vaditaja vietnieks ir Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas
Civilstavokla aktu registracijas likuma izpratné.
Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas atbild par:
19.1. tam uzdoto amata piendkumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi
un darbibas atbilstibu spéka esoSajiem normativiem aktiem, ka ari nodoto materidlo vértibu
saglabasanu;
19.2. fizisko personu datu aizsardzibas principu ievéroSanu, darba pienakumu izpildes gaita
ieguto fizisko personu datu neizpausanu un konfidencialitates ievéroSanu attieciba uz treSajam
personam.

4. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodro$inasana

Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodrosina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs.
Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas iece] amata péc saskanosanas ar Tieslietu ministriju.
Civilstavokla aktu registracijas atteikums ir parsidzams tiesa Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas faktisko ricibu ieintereséta persona var parsudzét tiesa
Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

S. Nosléguma jautajums

Atzit par speku zaudgjusu 2009. gada 23. julija Dzimtsarakstu nodalas nolikumu.

Domes priekgsedztajs /" DzADLERS



